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非套保转套保业务操作手册 

（会员端） 

注：系统中该业务菜单为“投机转套保”，其中投机即为非套保。 
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1 使用前注意事项 

1、请使用 Chrome 93 及以上版本浏览器浏览上期、能源的会员服务系统和境外中介服

务系统。 

2、确保您的网络可以访问上述系统。 

2 业务概述 

会员/境外特殊参与者/境外中介可上期所/能源中心/境外中介会服系统提交持仓转换申请，盘后结算

时统一进行持仓转换。境外中介提交的申请需由其委托的期货公司会员转发，盘后结算时统一进行持仓转

换，若当日 14：50 点前未对数据进行转发，则数据自动失效。 

3 投机转套保业务功能操作说明 

本章介绍投机转套保业务在会员端的具体操作。 

3.1 上期所/境外中介会服系统前台操作 

上期所会员和能源中心境外中介的投机转套保业务包括以下操作： 

 投机转套保申请制单； 

 投机转套保申请查询。 

投机转套保业务在上期所和境外中介会服系统前台的操作界面与方法类似，下文以境外中介会服前台

为例进行操作说明。 

3.1.1 投机转套保申请制单 

入口：套保套利 ->投机转套保业务申请 ->投机转套保申请 

投机转套保申请界面（图 3.1）可以根据客户编码筛选查询申请记录。 
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（图 3.1） 

操作员通过该页面可实现对投机转套保申请进行新建、修改、撤销、批量导入、批量撤销、导出等操

作。 

新建投机转套保申请时，在列表页面（图 3.1）左下角点击新建按钮，即跳转至新建界面（图 3.2），

填写客户编码、合约代码、持仓方向、申请转换数量后，点击保存按钮，新增的申请记录体现在申请列表

中。 

【注】客户编码填写完成后，系统会自动填入客户名称，无需手工输入。 

 

（图 3.2） 
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修改投机转套保申请时，选中需要修改的投机转套保记录，点击操作列中的修改按钮，在新打开的页

面（图 3.3）修改该条申请的信息，完成后点击提交按钮。 

 

（图 3.3） 

撤销投机转套保申请时，选中需要撤销的投机转套保记录，点击操作列中的撤销按钮，系统弹出确认

删除弹框（图 3.4），点击确认后即撤销该条投机转套保记录。 

 

（图 3.4） 

批量撤销投机转套保申请时，在申请记录列表中勾选多个记录，点击页面左下方的批量撤销按钮，系

统弹出确认对话框（图 3.5），提示已选择的记录数目和符合条件的记录数目，确认无误后点击确定按钮。 

 

（图 3.5） 

批量导入投机转套保申请时，点击页面左下角的批量导入按钮，在弹出页面（图 3.6）中点击浏览按

钮，打开本地文件夹，选择文件后点击导入按钮上传。【注】导入的 CSV文件必须符合模板格式，可点击
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下载模板按钮将模板下载到本地。 

 

（图 3.6） 

3.1.2 投机转套保申请查询 

入口：套保套利 ->投机转套保业务申请 ->投机转套保申请查询 

投机转套保申请查询界面（图 3.7）可以根据起始交易日、截止交易日、客户号、状态筛选查询会员

提交的申请记录。点击导出按钮可将查询结果以 EXCEL 文件保存到本地。 

 

（图 3.7） 

3.2 能源中心会服系统前台操作 

能源中心会员的投机转套保业务包括以下操作： 

 投机转套保申请制单（参见 3.1.1 投机转套保申请制单）； 
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 投机转套保申请查询（参见 3.1.2 投机转套保申请查询）； 

 转发境外中介提交的投机转套保申请。 

转发境外中介提交的投机转套保申请，可依靠页面右上方的“待办任务”推动；也可通过业务窗口菜

单，逐级进入操作页面。 

入口：业务窗口 ->境外中介业务审核 ->境外中介投机转套保申请转发 

境外中介投机转套保申请转发界面（图 3.8）可以根据起始交易日、截止交易日、境外中介号、境外

中介名称、状态筛选查询境外中介提交的申请记录。 

 

（图 3.8） 

转发单条投机转套保申请时，选中需要转发的投机转套保记录，点击操作列中的转发按钮，系统弹出

确认转发弹框（图 3.9），点击确定按钮将该申请提交至交易所。 

 

（图 3.9） 

批量转发投机转套保申请时，在申请列表中勾选要转发的投机转套保申请，点击页面左下角的批量转
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发按钮，系统弹出确认对话框（图 3.10），提示选择的记录总数及符合转发条件的记录数，确认无误后点

击确定按钮。 

 

（图 3.10） 

撤销转发单条投机转套保申请时，选中需要转发的投机转套保记录，点击操作列中的撤销转发按钮，

系统弹出确认撤销转发弹框（图 3.11），点击确定按钮将该申请撤销。 

 

（图 3.11） 

批量撤销转发投机转套保申请时，在申请列表中勾选要撤销转发的投机转套保申请，点击页面左下角

的批量撤销转发按钮，系统弹出确认对话框（图 3.12），提示选择的记录总数及符合撤销转发条件的记录

数，确认无误后点击确定按钮。 

 

 

（图 3.12） 
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4 常见问题 

4.1 未找到菜单/菜单显示不全 

若登陆系统后找不到相应的菜单模块，则可能使用的登录帐户不具备此模块的使用权限，请联系交易

所确认使用的登录帐户信息是否正确。 


