标准仓单管理系统开户流程
1、 客户
1. 选择开户单位

在期货交易所进行期货交易的法人客户（以下简称“交易法人”）应向为其开立交易帐户的期货公司申请开立标准仓单帐户。同一交易法人只能开立一个标准仓单帐户。
不在期货交易所进行期货交易的法人（以下简称“非交易法人”）应申请开立非交易法人标准仓单帐户。同一非交易法人只能开立一个标准仓单帐户。

参与标准仓单现货交易的企业可向期货公司或指定交割仓库申请为其开立非交易法人标准仓单帐户。
提供质押贷款业务的金融机构可向交易所、指定交割仓库或期货公司申请开立非交易法人标准仓单帐户，即质权人帐户。
其他持有标准仓单的机构，应向交易所申请为其开立非交易法人标准仓单帐户。

2. 填写表格和准备资料
在交易所网站（www.shfe.com.cn）的仓单系统专栏下载《上海期货交易所标准仓单帐户开户登记表》、《上海期货交易所仓单系统用户信息表（客户）》和《上海期货交易所标准仓单管理系统用户服务协议》，如实填写各项内容，并签字盖章后，提交给选定的开户单位。
一个帐户最多可开立5个仓单系统用户，一般情况下，客户可申请开立1-3个用户，如有特殊需要，客户须另外提交开户申请，经交易所核准后，方可开立4个以上的用户，每个用户应填写一份《上海期货交易所仓单系统用户信息表》。一个用户可选择一个或多个角色，其中不同的角色分别拥有各自的权限（具体内容参照标准仓单管理系统专栏中的“角色信息”文档），具有权限管理角色的用户可自行创建新的角色，并为本公司的其他用户分配权限，但其不能为自己分配权限，他自己的权限可在开户时设定，如需修改，可向交易所申请或者由其他具有权限管理角色的用户修改。客户应合理分配不同用户的权限，完善企业的内控管理。
《上海期货交易所仓单系统用户信息表》中的“用户代码”是用户登录仓单系统的登录名，由申请单位自定，但必须由英文字母或数字组成，不能超过15个字符，请注意用户代码不能使用m加4位数字（如m0123）。用户名称和用户代码对应，不能超过20个中文字符或40个英文字符，也由申请单位自定。

申请单位应正确填写《上海期货交易所仓单系统用户信息表》中的联系人、联系地址、联系电话和邮编，交易所将寄送用户服务协议书、加密器和标准仓单业务卡等物件。
客户开户时应向开户单位出具营业执照、组织机构代码证、税务登记证、增值税一般纳税人认定证明文件和开户经办人的身份证等证件的原件。 银行等办理质押贷款的金融机构还应出具银监会颁发的金融许可证和上级行允许该行开立标准仓单帐户的批复等证件的原件。
报交易所备案的客户资料包括营业执照正本复印件、组织机构代码证、税务登记证和增值税一般纳税人认定证明文件复印件、法定代表人（或负责人）的身份证和开户经办人的身份证复印件等。 银行等办理质押贷款的金融机构的备案资料还应包括金融许可证复印件和上级行允许该行开立标准仓单帐户的批复等，所有备案资料都必须加盖公章。
3. 开户单位输入客户信息并寄送资料
开户单位（期货公司或指定交割仓库）审核客户出具的营业执照、组织机构代码证、税务登记证、开户经办人的身份证等证件的原件、客户提交的备案资料和申请表后，将客户信息输入标准仓单管理系统。 
交易法人的仓单帐号（客户号）和客户在交易所的交易编码相同，非交易法人的仓单帐号（客户号）由仓单系统自动生成。 开户单位在输入营业执照号时，应输入营业执照正本的注册号，若注册号含有文字，应一并输入，如有括号，应使用全角。

开户单位（期货公司或指定交割仓库）应在客户填写的标准仓单帐户开户登记表、仓单系统用户信息表和客户备案资料的复印件上加盖本单位公章，开户单位负责人必须在申请表上签字。
然后，开户单位应将标准仓单帐户开户登记表（交易所联）、仓单系统用户信息表（交易所联）、仓单系统用户服务协议和客户备案资料等寄送给交易所。
4. 交易所审核

交易所审核客户信息后，启用该客户的标准仓单帐户（以下简称帐户）和仓单系统用户（以下简称用户），并分配标准仓单业务卡和加密器（即usb-key，内含数字证书，附密码），打印《上海期货交易所仓单系统用户信息表》。
由指定人员将标准仓单业务卡、加密器、《上海期货交易所仓单系统用户信息表》和《上海期货交易所标准仓单管理系统用户服务协议》封装在专用信封内，通过EMS递送给客户。
交易所将在核准客户开户申请后10个工作日内完成上述工作，如果客户在规定期限内没有收到信件，应及时和交易所联系。
2、 会员
1. 申请开户
交易所会员应到交割部办理开户手续。办理开户手续时，开户经办人应出示本人身份证。

会员可在交易所网站（www.shfe.com.cn）的仓单系统专栏下载《上海期货交易所仓单系统用户信息表（会员）》、《上海期货交易所标准仓单帐户开户登记表》（自营会员开户时须填写）和《上海期货交易所标准仓单管理系统用户服务协议》，如实填写各项内容，并签字盖章后，提交给交易所。 

一个会员单位可开立一个以上仓单系统用户，具体数量由交易所审定。办理交割、结算业务的仓单系统用户的数量不应超过该会员的结算交割员的数量。每个仓单系统用户应填写一份《上海期货交易所仓单系统用户信息表（会员）》（一式两联）。其中不同的角色分别拥有各自的权限（具体内容参照标准仓单管理系统专栏中的“角色信息”文档），每个用户可选择一个或多个角色。具有权限管理角色的用户可自行创建新的角色，并为本公司的其他用户分配权限，但其不能为自己分配权限，他自己的权限可在开户时设定，如需修改，可向交易所申请或者由其他具有权限管理角色的用户修改。会员应合理分配不同用户的权限，完善企业的内控管理。
《上海期货交易所仓单系统用户信息表》中的“用户代码”是用户登录仓单系统的登录名，由申请单位自定，但必须由英文字母或数字组成，不能超过15个字符，请注意用户代码不能使用m加4位数字（如m0123）。用户名称和用户代码对应，不能超过20个中文字符或40个英文字符，也由申请单位自定。
申请单位应正确填写《上海期货交易所仓单系统用户信息表》中的联系人、联系地址、联系电话和邮编，交易所将寄送用户服务协议书、加密器和标准仓单业务卡等物件。
会员单位提交给交易所备案的资料应包括营业执照（正本）、组织机构代码证、法定代表人的身份证、开户经办人的身份证、业务人员的结算交割员证等证件的复印件，所有复印件都须加盖公章。
2. 交易所审核

交易所审核会员提供的资料和申请表后，为该会员创建用户（可创建多个用户）。并分配标准仓单业务卡和加密器（usb-key，内含数字证书，附密码），打印《上海期货交易所仓单系统用户信息表》。

由指定人员将标准仓单业务卡、加密器、《上海期货交易所仓单系统用户信息表》和《上海期货交易所标准仓单管理系统用户服务协议》封装在专用信封内，通过EMS递送给会员。

交易所将在核准会员开户申请后10个工作日内完成上述工作，如果会员在规定期限内没有收到信件，应及时和交易所联系。
对于自营会员，交易所还将为其开立一个标准仓单帐户，帐户号（客户号）是该会员单位的交易编码（8位，即会员号前加4个0）。
3、 指定交割仓库

1. 申请开户

指定交割仓库应向交易所提出开立仓单系统用户的申请，指定交割仓库可以在交易所网站（www.shfe.com.cn）的仓单系统专栏下载《上海期货交易所仓单系统用户信息表（仓库）》和《上海期货交易所标准仓单管理系统用户服务协议》，如实填写各项内容，并签字盖章后，提交给交易所。
一个仓库可开立多个仓单系统用户，每个用户应填写一份《上海期货交易所仓单系统用户信息表》，其中不同的角色分别拥有各自的权限（具体内容参照标准仓单管理系统专栏中的“角色信息”文档），每个用户可选择一个或多个角色。具有权限管理角色的用户可自行创建新的角色，并为本公司的其他用户分配权限，但其不能为自己分配权限，他自己的权限可在开户时设定，如需修改，可向交易所申请或者由其他具有权限管理角色的用户修改。指定交割仓库应合理分配不同用户的权限，完善企业的内控管理。

《上海期货交易所仓单系统用户信息表》中的“用户代码”是用户登录仓单系统的登录名，由申请单位自定，但必须由英文字母或数字组成，不能超过15个字符，请注意用户代码不能使用m加4位数字（如m0123）。用户名称应填写该用户对应的业务人员的姓名。

申请单位应正确填写《上海期货交易所仓单系统用户信息表》中的联系人、联系地址、联系电话和邮编，交易所将寄送用户服务协议书、加密器和标准仓单业务卡等物件。
指定交割仓库提交给交易所备案的资料应包括营业执照（正本）、组织机构代码证，法定代表人（或负责人）的身份证和开户经办人的身份证复印件，所有复印件都须加盖公章。

2. 交易所审核

交易所审核指定交割仓库提供的资料和填写的申请表后，为该指定交割仓库创建用户（可创建多个用户）。并分配标准仓单业务卡和加密器（usb-key，内含数字证书，附密码），打印《上海期货交易所仓单系统用户信息表》。

由指定人员将标准仓单业务卡、加密器、《上海期货交易所仓单系统用户信息表》和《上海期货交易所标准仓单管理系统用户服务协议》封装在专用信封内，通过EMS递送给仓库。

交易所将在核准指定交割仓库开户申请后10个工作日内完成上述工作，如果仓库在规定期限内没有收到信件，应及时和交易所联系。
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