附件

上海期货交易所两方开票业务指引
（2027年1月）

第一章 总 则
第1条  为加强上海期货交易所（以下简称交易所）两方开票业务管理，根据《上海期货交易所结算规则》《上海期货交易所结算管理办法》《上海期货交易所交割管理办法》和交易所品种业务细则等相关规定，制定本业务指引。
第2条  两方开票业务是指增值税专用发票（以下简称发票）由卖方客户、非期货公司会员向买方客户、非期货公司会员开具。买卖双方客户有关发票开具所需的具体信息（以下简称开票信息）、发票等应当由会员进行核实、传递及确认。会员负责调解、处理相关纠纷。
第3条  本指引适用于交易所两方开票业务，交易所、会员及客户应当遵守。
第二章 到期交割两方开票业务管理
第4条  参与到期交割的买方客户、非期货公司会员应当在交易所标准仓单管理系统（以下简称仓单系统）中录入、维护开票信息。客户可委托会员在仓单系统中录入、维护开票信息。买方会员应当告知买方客户提前在仓单系统中录入、维护买方客户的开票信息。
第5条  买方会员最迟应当在第二交割日内向卖方会员提供开票信息。
第6条  买方会员应当在仓单系统中向卖方会员提供开票信息。最后交易日收盘后，买方会员应当在仓单系统中对买方客户开票信息的准确性进行确认。买方会员不能在仓单系统中提供开票信息的，应当向交易所报告原因。
卖方会员在仓单系统中收到开票信息后，应当进行确认，若开票信息有误，买卖双方会员可自行联系。卖方会员确认开票信息后，卖方客户可在仓单系统中查询到买方客户的开票信息。
第7条  参与到期交割的卖方客户、非期货公司会员应当具备开票资质。卖方会员应当加强审核卖方客户的开票资质。
卖方会员最迟应当在最后交易日后第七个工作日，将发票交至买方会员。
第8条  发票由会员自行传递。
第9条  买方会员应当在收到发票之日的下一个工作日内，对发票进行确认，并将结果告知卖方会员。
第10条  [bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]发票的商品税收分类编码、商品项目名称由买卖双方根据税务机关规定进行协商。
第11条  第二交割日14：00之前，卖方会员未办妥发票事宜的，交易所当日对相应交割持仓以该合约交割结算价收取不低于15%的保证金，保证金在买卖双方办妥发票事宜并经会员申请、确认后清退。
第12条  发票事宜办妥后，卖方会员、买方会员应当在仓单系统中确认已办妥发票事宜，申请、确认不收取或清退相应的保证金。
卖方会员在仓单系统中向买方会员发送不收取或清退相应保证金的申请；买方会员应当在收到发票之日的下一个工作日内，在仓单系统中确认或驳回相关申请。
若买方会员在当日14:00之前点击确认，交易所在当日结算时办理卖方会员相应保证金事宜；若买方会员在当日14:00之后点击确认，交易所在下一个交易日结算时办理卖方会员相应保证金事宜。
若买方会员驳回卖方会员提交的申请，需在仓单系统中填写驳回原因。买方会员驳回卖方会员的申请后，卖方会员可在仓单系统重新向买方会员发送不收取或清退相应保证金的申请。
双方会员不能在仓单系统中申请、确认不收取或清退相应的保证金的，应当向交易所报告原因。
第13条  卖方会员迟交发票3至10天的，每天处以货款金额0.5‰的滞纳金；迟交11至30天，每天处以货款金额1‰的滞纳金；超过30天未交发票的，视作不交发票，应当缴纳货款金额15%的违约金。滞纳金、违约金在买卖双方确认、申请后，由交易所向卖方会员收取，划转给买方会员。买卖双方另有约定的，遵其约定。
第14条  买卖双方发票流转过程中，若产生滞纳金、违约金，滞纳金、违约金以买卖双方确认一致的金额为准，买卖双方可自行收付滞纳金、违约金。若买卖双方申请由交易所划转滞纳金、违约金的，买卖双方会员、客户需向交易所提交书面申请。
第15条  卖方会员与卖方客户应当就保证金、滞纳金、违约金的收取、支付等事项做好安排。卖方会员向卖方客户收取保证金。卖方会员先行支付滞纳金、违约金的，有权向卖方客户追偿。
第16条  因买方会员、买方客户提供资料有误，致使发票作废的，责任自负；买方会员提供资料延迟的，卖方会员提供发票的时间可以顺延。
第17条  若出现卖方客户、非期货公司会员的卖出标准仓单被分配到自己的情形时，不开具发票。
第三章 期转现使用标准仓单并通过交易所结算的两方开票业务管理
第18条  期转现使用标准仓单并通过交易所结算的，由卖方客户、非期货公司会员向买方客户、非期货公司会员开具发票。
第19条  买方会员应当在期转现申请日后下一个工作日内，向卖方会员提供开票信息。
第20条  会员应当自行传递开票信息。
第21条  卖方会员最迟应当在期转现申请日后第七个工作日，将发票交至买方会员。
第22条  [bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]卖方会员在期转现申请日后下一个工作日14:00之前未办妥发票事宜的，交易所当日对相应交割持仓以该合约期转现的交割结算价收取不低于15%的保证金，保证金在买卖双方办妥发票事宜并经会员申请、确认后清退。
第23条  期转现使用标准仓单并通过交易所结算的，两方开票纠纷调解、滞纳金以及违约金的处理等其他发票相关未尽事宜，参照本指引第四条至第十六条的有关规定执行。
第四章 完税标准仓单所外转让通过交易所结算的两方开票业务管理
第24条  完税标准仓单所外转让通过交易所结算的，卖方客户、非期货公司会员向买方客户、非期货公司会员开具发票或由买卖双方自行协商税票事宜。
第25条  [bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]买方会员应当在交易所完成转让程序后的一个工作日内，向卖方会员提供开票信息。
第26条  会员应当自行传递开票信息。
第27条  卖方会员最迟应当在交易所完成转让程序后的第七个工作日，将发票交至买方会员。
第28条  完税标准仓单所外转让通过交易所结算的，两方开票纠纷调解、滞纳金以及违约金的处理等其他发票相关未尽事宜参照本指引第四条至第十六条的有关规定执行。
[bookmark: _GoBack]第五章 附 则
第29条  本指引的解释权属于交易所。
第30条  本指引自2027年1月15日起实施。
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-   1  -     附件     上海期货交易所两方开票业务指引   （ 2 02 7 年 1 月）     第一章   总   则   第一条   为加强上海期货交易所（以下简称交易所） 两方开票 业务管理 ， 根据 《上海期货交易所结算规则》 《上海期货交易所 结算 管理办法》《上海期货交易所交割管理办法》和交易所品种 业务细则等相关规定，制定本业务指引。   第二条   两方开票业务是指增值税专用发票（以下简称发票） 由卖方客户、非期货公司会员向买方客户、非期货公司会员开具。 买卖双方客户有关发票开具所需的具体信息（以下简称开票信 息）、发票等应当由会员进行核实、传递及确认。会员负责调解、 处理相关纠纷。   第三条   本指引适用于交易所两方开票业务，交易所、会员及 客户应当遵守。   第二章   到期交割两方开票业务管理   第四条   参与到期交割的买方客户、非期货公司会员应当在交 易所标准仓单管理系统（以下简称仓单系统）中录入、维护开票 信息。客户可委托会员在仓单系统中录入、维护开票信息。买方 会员应当告知买方客户提前在 仓单系统中录入、维护买方客户的 开票信息。  

